АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МЕЛЕКЕССКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


24.07.2025                                                                                                                         №1288                                                                                                               

                                                                                                                                      Экз.№ _____

г. Димитровград


О внесении изменений в постановление администрации муниципального
образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 30.03.2022 
№ 546 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок об объектах учёта из реестра муниципального имущества» (с изменениями от 24.07.2025 № 1288)


В соответствии  с приказом Министерства финансов РФ от 10.10.2023 №163н  «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества» администрация муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 30.03.2022 № 546 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок об объектах учёта из реестра муниципального имущества» следующие изменения:
1.1. Преамбулу постановления изложить в новой редакции:
«В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  приказом Министерства финансов Российской Федерации от 10.10.2023 № 163н «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», Уставом муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области администрация муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области п о с т а н о в л я е т:».
1.2. Абзац 3 подпункта 1.3.1. пункта 1.3. раздела 1 административного регламента изложить в следующей редакции:
«размещения информации на официальном сайте уполномоченного органа https://adm-melekess.gosuslugi.ru/;». 
1.3. Пункт 2.3. раздела 2 административного регламента изложить в новой редакции:
 «2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	   Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
выписка из реестра муниципального имущества 
(далее – выписка), подготовленная по форме, рекомендуемой Приказом Минфина России от 10.10.2023 № 163н;
уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в реестре, подготовленное в форме письма (подготовленное по рекомендуемой форме, приведённой в приложении № 2 к настоящему административному регламенту);
уведомление об отказе в предоставлении сведений из реестра в случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета (подготовленное по рекомендуемой форме, приведённой в приложении № 3 к настоящему административному регламенту).
Выписка из реестра муниципального имущества, уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в реестре, уведомление об отказе в предоставлении сведений из реестра в случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета, подписывается председателем Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район» или его заместителем.».
1.4. Пункт 2.4. раздела 2 административного регламента изложить в новой редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган.».
1.5. Пункт 2.5. раздела 2 административного регламента признать утратившим силу.
1.6. Наименование пункта 2.10. раздела 2 административного регламента изложить в новой редакции:
«2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр».
1.7. Наименование пункта 2.12. раздела 2 административного регламента изложить в новой редакции:
«2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов».
1.8. Пункт 3.2. раздела 3 административного регламента изложить в новой редакции:
«3.2. Порядок выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе
3.2.1. Приём, регистрация и рассмотрение заявления.
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление заявления в Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области (далее – Комитет).
Заявителю, подавшему заявление лично в Комитет, выдаётся расписка в получении заявления с указанием даты и времени получения.
Специалист Комитета, ответственный за ведение делопроизводства,  осуществляет регистрацию заявления и передаёт его Председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области (далее – Председатель Комитета).
Председатель Комитета рассматривает документы, визирует и передаёт с поручениями специалисту в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги (далее – специалист) для выполнения административных процедур.
Результатами выполнения административной процедуры являются рассмотрение заявления переход к административной процедуре по возврату заявления либо к административным процедурам, указанным в подпунктах 3.2.2. – 3.2.3. настоящего административного регламента.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов, в журнале регистрации заявлений.  
3.2.2. Подготовка, согласование и подписание результата предоставления муниципальной услуги.
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение специалистом заявления с визой Председателя Комитета для работы.
В случае наличия запрашиваемой заявителем информации или сведений в реестре специалист осуществляет подготовку выписки.
В случае отсутствия запрашиваемой заявителем информации в реестре или невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета специалист готовит уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в реестре или уведомление об отказе в предоставлении сведений из реестра в форме письма.
Председатель Комитета подписывает выписку или уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в реестре или уведомление об отказе в предоставлении сведений из реестра в случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета, после чего передаёт на регистрацию специалисту, ответственному за делопроизводство.
Результатом административной процедуры является подготовленная для выдачи выписка, либо подготовленное для выдачи уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в реестре либо уведомление об отказе в предоставлении сведений из реестра в случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета.
 Максимальный срок выполнения административной процедуры – 8 рабочих дней.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение регистрационного номера в журнале регистрации.
3.2.3. Уведомление о готовности результата предоставления муниципальной услуги, выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является подготовленная для выдачи выписка, либо подготовленное для выдачи уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в реестре либо уведомление об отказе в предоставлении сведений из реестра в случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета.
Специалист уведомляет заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги способом, указанном в заявлении, и приглашает на выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
Выписка, либо подготовленное для выдачи уведомление об отсутствии запрашиваемой информации в реестре либо уведомление об отказе в предоставлении сведений из реестра в случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета не позднее чем через 1 рабочий день со дня принятия соответствующего решения, направляется заявителю способом, который был выбран заявителем в заявлении.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является пометка в деле о направлении (выдаче) результата услуги.».
1.9. Раздел 4 административного регламента признать утратившим силу.
1.10. Раздел 5 административного регламента признать утратившим силу.
1.11.Приложение № 2 к административному регламенту изложить в новой редакции:
«Приложение № 2
к административному регламенту




УВЕДОМЛЕНИЕ


	




Об отсутствии запрашиваемой информации в реестре 

	________________________________
(указывается заявитель)

________________________________
(адрес заявителя)



Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области на Ваше заявление от ________ № ________ о предоставлении выписки об объектах учёта из реестра муниципального имущества уведомляет Вас об отсутствии запрашиваемой информации в реестре.


___________________ ____________ ____________________
             (должность)                                             (подпись)                                    (Ф.И.О. – последнее при наличии)


Исп.:
Тел.:».
[bookmark: _GoBack]1.12. Дополнить административный регламент приложением № 3 в следующей редакции:
«Приложение № 3
к административному регламенту


УВЕДОМЛЕНИЕ

	




Об отказе в предоставлении сведений из реестра в случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета
	_______________________________
(указывается заявитель)

________________________________
(адрес заявителя)



Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области на Ваше заявление от ________ № ________ о предоставлении выписки об объектах учёта из реестра муниципального имущества отказывает Вам в предоставлении сведений из реестра в связи невозможностью идентификации указанного в запросе объекта учета. 


___________________ ____________ ____________________
 (должность)                                                           (подпись)                                     (Ф.И.О. – последнее при наличии)


Исп.:
Тел.:».

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области Мингалиеву Н.Ф.




Глава администрации  	                                                                            М.Р.Сенюта

	
















